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EINZELBESCHREIBUNG

Das Fortbildungsprogramm der Akademie flir Konflikttransformation im forumZFD qualifiziert
Menschen zu professioneller Arbeit in den Bereichen Konflikttransformation, zivile
Konfliktbearbeitung, Ziviler Friedensdienst und Krisenpravention. Es besteht aus 20
praxisrelevanten Trainings von ein bis drei Tagen, die jeweils in deutscher und englischer
Sprache angeboten werden.

Das Fortbildungsprogramm bietet inhaltliche und zeitliche Flexibilitat fir Teilnehmer und ihre
Tragerorganisationen. Es ermdéglicht, Trainings und Module in Hinblick auf kiinftige Einsatz-
und Handlungsfelder gezielt zu kombinieren.

Thema: Alltag der Projektpraxis
Tipps und Tricks zur Ausfihrung eines Projektes, Bliroarbeit rationalisieren,
Projekte im schwierigen Umfeld effektiv verwalten

Dauer/Termine: 2 Tage 24.09. - 25.09.2007 (DE) 10.12. - 11.12.2007 (EN)
Buchungscode: P 4 DE P 4 EN
Lernziele: 1. Sie kédnnen einen formal richtigen Sachbericht erstellen.

2. Sie halten die wichtigsten Abrechnungsvorgaben ein.
3. Sie arbeiten in einem effizient organisierten Projektbiro und wissen mit
Veranderungen im Projekt umzugehen.

Inhalte: - Bundeshaushaltsordnung, Zuwendungsrecht
- Formale Kriterien an Abrechnungen und Sachberichte fir
Verwendungsnachweise
- Methoden des Wissensmanagements: Dokumentation, Protokollfihrung,
Ablage
- Personalmanagement: Bewerbungsverfahren, Arbeitsvertrage
- Basis-Strukturen eines Projektbiros: Infrastruktur, Arbeitsplanungen

Referent/in: Cornelia Brinkmann (DE & EN)

Kosten: 210,00 € (inkl. Verpflegung)
300,00 € (inkl. Verpflegung und Unterkunft)

Die Einzelbeschreibungen aller Trainings im Fortbildungsprogramm, wie auch diese, finden Sie
unter: http://www.forumzfd.de/gesamtfprogramm.html

Fir das Fortbildungsprogramm melden Sie sich bitte online Gber das Anmeldeformular an:
http://www.forumzfd.de/fbanmeldung.html
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